
จดหมายขา่ว ส านักงานอธกิารบดี 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลรัตนโกสนิทร์ 

ปทีี ่1 ฉบบัที ่2 ประจ าเดอืนสงิหาคม 2559 

จดหมายขา่ว ปทีี ่1 ฉบบัที ่2 ประจ าเดอืน สงิหาคม 2559 

มุ่งสู่ความเปน็เลิศดา้นบรกิาร เพื่อเสริมสรา้ง ภาพลกัษณท์ี่

ดขีองมหาวทิยาลัยฯ” เตม็ใจใหบ้รกิาร   ทนัเวลาดว้ยคณุภาพ  



การประชมุ ประจ าเดอืนสิงหาคม 2559 

ล าดบัที ่ การประชมุ วนัเดอืนป ี ผูเ้ขา้รว่ม 

1. ประชุมการเตรยีมความพร้อมในการปรับเปล่ียนเป็นมหาวิทยาลัยใน
ก ากับของรฐั ณ ห้องคชาธาร มทร.รตันโกสินทร์ 

3 สิงหาคม 2559 อาจารย์มาลัย  กมลสกุลชยั
นางสาวศิริเพ็ญ รถทอง   

นางสาวณฐัฐา  อยู่ส าราญ 

2. ประชุมเพื่อตดิตามความคืบหน้าในการด าเนินงานของฝ่ายต่างๆ ใน
การจัดงานพิธีพระราชทานปรญิญาบตัร ประจ าปีการศึกษา 2557 

ครั้งที่ 2/2559 ณ ห้องประชุมคเชนทร์ ชั้น 3 อาคารส านักงาน
อธิการบด ี

5 สิงหาคม 2559 อาจารย์มาลัย  กมลสกุลชยั
นางสาวศิริเพ็ญ รถทอง    

3. ประชุมคณะกรรมการด าเนินงานโครงการอนุรกัษ์พันธกุรรมพชื 
อันเน่ืองมาจากพระราชด าริฯ มทร.รตันโกสินทร์ ครัง้ที่ 1/2559 
ณ ห้องประชุม 1 ชั้น 2 อาคารส านักงานอธิการบดี 

11 สิงหาคม 2559 อาจารย์มาลัย  กมลสกุลชยั 

4. ประชุมคณะกรรมการอธกิารบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคล 
ครั้งที่ 6/2559 และประชุมนายกสภามหาวทิยาลัยและอธกิารบดี
มหาวทิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล ครั้งที่ 4/2559 ณ ห้องประชุม
ศักดิท์ิพย์ ไกรฤกษ์ ชั้น 3 อาคารเฉลิมพระเกยีรติ 80 พรรษา 5 
ธันวาคม 2550 มทร.กรุงเทพ 

18 สิงหาคม 2559 อาจารย์มาลัย  กมลสกุลชยั 

5. ประชุมคณะกรรมการจดังานเลีย้งรับรองบัณฑิตกติตมิศักดิ์ ครั้งที่ 
1/2559 ณ ห้องประชุมหัสดิน ชั้น 3 อาคารส านักงานอธิการบดี 

19 สิงหาคม 2559 อาจารย์มาลัย  กมลสกุลชยั
นางสาวศิริเพ็ญ  รถทอง 

6. การประชมุเพื่อเตรียมความพรอ้มรับการตรวจประเมินคุณภาพ
การศกึษาภายใน ระดับสถาบัน ประจ าปีการศึกษา 2558 ณ ห้อง
ประชุม 1 ชั้น 2 อาคารส านักงานอธิการบดี 

25 สิงหาคม 2559 อาจารย์มาลัย  กมลสกุลชยั
นางสาวศิริเพ็ญ  รถทอง 

7. การประชมุผู้บริหารระดับสูง ครั้งที่ 6/2559 ณ ห้องประชุม 1 
ชั้น 2 อาคารส านักงานอธกิารบดี 

30 สิงหาคม 2559 อาจารย์มาลัย  กมลสกุลชยั
นางสาวศิริเพ็ญ  รถทอง 

8. ประชุมคณะกรรมการกองทุนพัฒนาชุมชนและสังคม ณ ห้อง
ประชุม 1 ชั้น 2 อาคารส านักงานอธิการบดี 

31 สิงหาคม 2559 อาจารย์มาลัย  กมลสกุลชยั
นางสาวศิริเพ็ญ  รถทอง 
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โครงการและกจิกรรม ประจ าเดอืน กรกฎาคม 2559 

ล าดบัที ่ รายละเอยีดกจิกรรม วนัเดอืนป ี ผูเ้ขา้รว่ม 

1. โครงการเฉลิมพระเกยีรตสิถาบนัพระมหากษตัริย์ (84 พรรษา 
มหาราชินี) ณ ห้องประชุมบวัสวรรค์ มทร.รตันโกสินทร ์

9 สิงหาคม  2559 อาจารย์มาลัย  กมลสกุลชยั
นางสาวศิริเพ็ญ  รถทอง        

นางสาวณฐัฐา  อยู่ส าราญ 

2. การประชมุวิชาการระดับชาตฯิ มทร.รตันโกสินทร์ ครั้งที่ 1 
เรื่อง นวัตกรรมอาคาร ณ โรงแรมไมด้าทวารวดี แกรนด์    
อ.เมือง จ.นครปฐม  

10—11 สิงหาคม 
2559 

นางสาวศิริเพ็ญ  รถทอง 

3. โครงการไหว้ครู ประจ าปีการศกึษา 2559 ณ ห้องประชุม
บัวสวรรค์ มทร.รัตนโกสินทร์ 

25 สิงหาคม 2559 อาจารย์มาลัย  กมลสกุลชยั 



การประชมุ ประชมุการเตรยีมความพรอ้มในการปรบัเปลีย่นเปน็

มหาวทิยาลยัในก ากบัของรัฐ  

   เมื่อวันพุธที่ 3 สิงหาคม 2559 อาจารย์มาลัย กมลสกุลชัย พร้อมด้วยบุคลากรส านักงาอธิการบดี  
ได้เข้าร่วมประชุม เรื่อง การเตรยีมความพรอ้มในการปรบัเปลีย่นเปน็มหาวทิยาลยัในก ากบัของรฐั เพือ่รบัทราบ
ข้อมลูความเปน็มาของการเตรยีมความพรอ้มในการปรบัเปลีย่นเปน็มหาวทิยาลยัในก ากบัของรฐั ณ หอ้งคชาธาร 
มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลรตันโกสนิทร ์(ศาลายา)  

 ภาพกจิกรรม 
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ประชมุเพือ่ตดิตามความคบืหนา้ในการด าเนนิงานของฝา่ยตา่งๆ ในการจดังานพธิี

พระราชทานปรญิญาบตัร ประจ าปกีารศกึษา 2557 ครัง้ที ่2/2559 

 เมื่อวันศุกร์ที่ 5 สิงหาคม 2559 อาจารย์มาลัย กมลสกุลชัย และนางสาวศิริเพ็ญ รถทอง เข้าร่วม

ประชุมเพื่อติดตามความคืบหน้าในการด าเนนิงานของฝ่ายต่างๆ ในการจัดงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 

ประจ าปีการศึกษา 2557 ครั้งที่ 2/2559 ณ ห้องประชุมคเชนทร์   ชั้น 3 อาคารส านักงานอธิการบดี  



ประชมุคณะกรรมการด าเนินงานโครงการอนรุกัษพ์นัธกุรรมพชื     

อนัเนือ่งมาจากพระราชด ารฯิ มทร.รตันโกสนิทร์ ครัง้ที ่1/2559  

         เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 11 สิงหาคม 2559 อาจารย์มาลัย กมลสกุลชัย เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการ
ด าเนินงานโครงการอนุรักษ์พันธุกรรมพืช อันเนื่องมาจากพระราชด าริฯ มทร.รัตนโกสินทร์ ครั้งที่ 1/2559 ณ 
ห้องประชุม 1 ชั้น 2 อาคารส านักงานอธิการบดี 

โครงการเฉลมิพระเกยีรตสิถาบันพระมหากษตัรยิ ์

(84 พรรษา มหาราชนิี)  

  เมื่ออังคารที่ 9 สิงหาคม 2559 อาจารย์มาลัย กมลสกุลชัย พร้อมด้วยบุคลากรส านักงาอธิการบดี

เข้าร่วมโครงการเฉลิมพระเกียรติสถาบันพระมหากษัตริย์ (84 พรรษา มหาราชินี)  ณ ห้องประชุมบัวสวรรค์ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ ศาลายา  
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กจิกรรม 



 

 

พธิีไหว้ครู ประจ าปกีารศกึษา 2559  

  เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 25 สิงหาคม 2559 อาจารย์มาลัย  กมลสกุลชัย  เข้าร่วมประชุมพิธีไหว้ครู

และพิธีบายศรีสู่ขวัญต้อนรับนักศึกษาใหม่ ประจ าปีการศึกษา 2559 ณ ห้องประชุมบัวสวรรค์ มทร.

รัตนโกสินทร์ 

การประชมุวชิาการระดบัชาตฯิ มทร.รตันโกสนิทร ์ครัง้ที ่1     
เรือ่ง นวตักรรมอาคาร 2559 

 เมื่อวันพุธที่ 10 และวันพฤหัสบดีที่ 11 สิงหาคม 2559 นางสาวศิริเพ็ญ  รถทอง เข้าร่วมการประชุม

วิชาการระดับชาติฯ มทร.รัตนโกสินทร์ ครั้งที่ 1 เรื่อง นวัตกรรมอาคาร 2559 ณ โรงแรมไมด้า ทวารวดี 

แกรนด์ จ.นครปฐม 
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การเขยีนรายงานการประชมุ (ตอ่) 
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สาระความรู ้

การเขียนรายงานการประชมุ  

 1. ควรจดรายงานการประชุมควรจดเฉพาะใจความส าคัญ ไม่จ าเป็นต้องจดทุกค าพูดหากเป็นการประชุม

ส าคัญ ๆ อาจต้องจดอย่างละเอียด จุดทุกญัตติที่ผู้ประชุมเสนอให้พิจารณาแต่ไม่ต้องจดค าพูดที่อภิปรายกัน หรือ

ความเห็นที่ผู้ประชุมเสนอท้ังหมด                                                                  

 2. ใช้ภาษาให้ถูกต้องชัดเจน ที่สามารถสื่อความหมายให้ผู้รับสารหรือข้อตกลงของที่ประชุมเพื่อน าไปปฏิบัติ

ตามมติของที่ประชุม โดยบันทึกอย่างกะทัดรัด เฉพาะใจความส าคัญของเหตุผลและมติของที่ประชุม                

 3. การเขียนรายงานการประชุมควรเขียนเรียงตามล าดับวาระการประชุมครั้งนั้น ๆ โดยเขียนหัวเรื่องหรือ

ปัญหาในแต่ละวาระพร้อมทั้งมติของที่ประชุมในญัตตินั้น ๆ ด้วย                                         

 4. ไม่ต้องจดค าพูดโต้แย้งของแต่ละคน หรือค าพูดที่เป็นรายละเอียดปลีกย่อยมากเกินไป ยกเว้นเป็นการ

บันทึกอย่างละเอียดที่ต้องการข้อมูลที่มีรายละเอียดมาก                                                

 5. ผู้เขียนรายงานการประชุมต้องตั้งใจฟังการประชุมอย่างมีสมาธิเพื่อเขียนรายงานการประชุมได้ถูกต้องตาม

มติ และตามความเป็นจริง                                                                        

 6. ควรแยกประเด็นส าคัญของผู้ที่ประชุมเสนอมาให้อ่านเข้าใจง่าย ไม่สับสน                           

 7. ถ้าข้อมูลเป็นตัวเลข จ านวนเงิน สถิติ ควรเขียนให้ถูกต้อง ชัดเจน เรียงเป็นล าดับชัดเจนที่สามารถสื่อ

ความหมายได้ง่าย                                                                                 

 8. ใช้ถ้อยค าส านวนแบบย่อความให้ได้ใจความสมบูรณ์ ไม่ใช้ค าฟุ่มเฟือย หรือส านวนโวหารท่ีเร้าอารมณ์ที่

อาจสื่อความหมายไปในทางใดทางหนึ่ง ไม่ตรงตามวัตถุประสงค์ของเรื่องที่ประชุม  



แบบรายงานการประชุม  

รายงานการประชุม..........................................................                                          
ครั้งที่......................................                                                                  
เมื่อวันที่.....................................                                    

ณ......................................................................  

—————————————————————————- 

ผู้มาประชุม                                                                                     
 1.  ...................................................................                                               
 2.  ...................................................................                                                 
 3.  ................................................................... 

ผู้ไม่มาประชุม(ถ้ามี) 

 1.  ...................................................................                                               
 2.  ...................................................................                                                 
 3.  ................................................................... 

ผู้มาร่วมประชุม (ถ้ามี) 

 1.  ...................................................................                                               
 2.  ...................................................................                                                 
 3.  ................................................................... 

เริ่มประชุมเวลา ...................................................................... 

ข้อความ                                                                                       
 ..........................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................... 

เลิกประชุมเวลา                                                                                   

 .............................................................................. 

ผู้จดรายงานประชุม                                                                             

 .............................................................................. 

ที่มา http://203.131.210.100/km/wp-content/uploads/2010/07/meetingreport-writing.pdf 

จดัท าโดย : ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์                                                         
    96 ม.3 ถนนพุทธมณฑลสาย 5  ต าบลศาลายา อ าเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม 73170                                         
    โทรศัพท์ 02-441 6000 ต่อ 2109, 2128                                                                                                    
    เว็บไซต์ http://op.rmutr.ac.th/ E-mail : op555rmutr@gmail.com  

ที่ปรึกษา - บรรณาธิการ                                                                                                                   
    อาจารย์มาลัย  กมลสกุลชัย 

กองบรรณาธกิาร                                                                                                                                   
    นางสาวศิริเพ็ญ  รถทอง                                                                                                              
    นางสาวณัฐฐา  อยู่ส าราญ 
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